
预告、异议、更正登记及补（换）发业务办理流程图

申 请 人

办事环节
直接提出登记申请，进入受理环节

登记机构

办事环节

等待申请人提出申请

申
请

人

申请

提交不动产登记申请

书、身份证明材料、

不动产权证书或证明、

公示期满的遗失声明

等申请材料

即时 等待缴费领证

完
成

申
请

人

缴费领证

缴纳登记费、领证

（登记费可通过现金、银行

卡、支付宝、微信缴纳）

（可选择邮寄纸质证书、证

明）

即时

登
记

机
构

受理

查验登记范围

查验申请主体

查验申请材料

询问

即时

登
记

机
构

登簿缮证

将不动产自然状况、

权属状况等记载于

登记簿

打印 不动产权证书或

证明、通知领取证书

或证明

即时

审核申请材料

查阅不动产登记簿

查验登记原始资料

是 否 存 在 抵 押 、 查

封、预告登记等情形

1个工作日/即时

登
记

机
构

审核

① ②



申 请 人

办事环节
直接提出登记申请，进入受理环节

登记机构

办事环节

等待申请人提出申请

申
请

人

申请

提交不动产登记申请

书、身份证明材料、

不动产权证书或证明、

变更证明材料等申请

材料

即时 等待缴费领证

完
成

申
请

人

缴费领证

领证

（免收登记费）

（可选择邮寄纸质证书、证明）

即时

登
记

机
构

受理

查验登记范围

查验申请主体

查验申请材料

询问

即时

登
记

机
构

登簿缮证

将不动产自然状况、

权属状况等记载于

登记簿

打印 不动产权证书

或证明、通知领取

证书或证明

即时

审核申请材料

查阅不动产登记簿

查验登记原始资料

是 否 存 在 抵 押 、 查

封、预告登记等情形

1个工作日

登
记

机
构

审核

变更登记业务办理流程图

具体业务类型:权利人姓名或名称、身

份证明类型或号码等信息变更；地址

变更；同一权利人不动产单元合并、

分割；房屋性质变更；共有性质变更

① ②



抵押双方

办事环节
直接提出登记申请，进入受理环节

登记机构

办事环节

等待申请人提出申请

抵
押

双
方

申请

提交不动产登记申请

书 、 身 份 证 明 材 料 、

不动产权证书或证明、

抵押合同，主债权合

同或协议等申请材料

即时 等待缴费领证

完
成

申
请

人

缴费领证

缴纳登记费、领证

（登记费可通过现金、银

行卡、支付宝、微信缴纳）

（可选择邮寄纸质证明）

即时

登
记

机
构

受理

查验登记范围

查验申请主体

查验申请材料

询问

即时

登
记

机
构

登簿缮证

将不动产自然状况、

权属状况等记载于

登记簿

打印 不动产权证明、

通知领取证明

即时

审核申请材料

查阅不动产登记簿

查验登记原始资料

是 否 存 在 抵 押 、 查

封、预告登记等情形

企 业 抵 押

0.5个工作日

个 人 抵 押

1 个 工 作 日

登
记

机
构

审核

抵押权首次登记业务办理流程图
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申 请 人

办事环节
直接提出登记申请，进入受理环节

登记机构

办事环节

等待申请人提出申请

申
请

人

申请

提交不动产登记申请

书、身份证明材料、

不动产权证书或证明

等申请材料

即时

登
记

机
构

受理

查验登记范围

查验申请主体

查验申请材料

询问

即时

登
记

机
构

登簿

将不动产自然状况、

权属状况等记载于

登记簿

即时

审核申请材料

查阅不动产登记簿

查验登记原始资料

是 否 存 在 抵 押 、 查

封、预告登记等情形

登
记

机
构

审核

注销登记业务办理流程图

即时



买卖双方企业

办 事 环 节
提出登记申请，进入企业专窗受理环节

登记机构及其他

部 门 办 事 环 节

等待买卖双方企业提出申请

申
请

人

申请并缴费领证

买卖合同

双方身份证明材料

卖方不动产权证书

纳税申报材料

企业专窗（企业间存量非住宅转移登记）流程图

（同时申请不动产登记、纳税申报，

提交一套申请材料）

0.5个工作日

缴税（费）、领证（可选择免费邮

寄纸质证书）

登
记

机
构

受理

查验登记范围

查验申请主体

查验申请材料

询问

即时

登
记

机
构

登簿缮证

将不动产自然状况、

权属状况等记载于

登记簿
即时

审核申请材料

查阅不动产登记簿

查验登记原始资料

是 否 存 在 抵 押 、 查

封、预告登记等情形

0.5个

工作日

登
记

机
构

登记审核
信息共享

税务

部门
核税 即时

核发不动产权证书

信息共享

信息集成



国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记

一窗模式（存量房）流程图

买卖双方

办事环节
提出转移登记申请进入一窗受理

登 记 机 构 及 其

他部门办事环节

等待申请人提出申请

申
请

人

提交申请材料

即时

等待缴费领证
申

请
人

缴费领证

缴纳登记费、领证

（登记费可通过现金、银

行卡、支付宝、微信缴纳）

（可选择邮寄纸质证书）

即时

登
记

机
构

受理

查验登记范围

查验申请主体

查验申请材料

询问

即时

① ②

（同时申请不动产登记、交易、

纳税申报，提交一套申请材料）

存量房买卖合同

双方身份证明材料

卖方不动产权证书

交易、纳税申报相关材料

登
记

机
构

登簿缮证

将不动产自然状况、

权属状况等记载于

登记簿
即时

审核申请材料

查阅不动产登记簿

查验登记原始资料

是 否 存 在 抵 押 、 查

封、预告登记等情形

1个

工作日

登
记

机
构

登记审核

税务

部门
核税 即时

核发不动产权证书,

通知领取证书

住建

部门
交易审查

信息共享 信息集成 

信息共享

即时

信息共享

缴税



买卖双方

办事环节
提出转移登记申请进入一窗受理

登 记 机 构 及 其

他部门办事环节

等待申请人提出申请

申
请

人

提交申请材料

商品房买卖合同

双方身份证明材料

不动产权属证书

（开发企业名下)

交易、纳税申报相关材料

即时

等待缴费领证
申

请
人

缴费领证

缴纳登记费、领证

（登记费可通过现金、银

行卡、支付宝、微信缴纳）

（可选择邮寄纸质证书）

即时

登
记

机
构

受理

查验登记范围

查验申请主体

查验申请材料

询问

即时

① ②

（同时申请不动产登记、交易、

纳税申报，提交一套申请材料）

登
记

机
构

登簿缮证

将不动产自然状况、

权属状况等记载于

登记簿
即时

审核申请材料

查阅不动产登记簿

查验登记原始资料

是 否 存 在 抵 押 、 查

封、预告登记等情形

1个

工作日

登
记

机
构

登记审核

税务

部门
核税 即时

核发不动产权证书,

通知领取证书

住建

部门
交易审查

信息共享 信息集成 

信息共享

即时

信息共享

国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记

一窗模式（新购商品房）流程图

缴税



赠与双方

办事环节
提出转移登记申请进入一窗受理

登 记 机 构 及 其

他部门办事环节

等待申请人提出申请

申
请

人

提交申请材料

赠与合同

双方身份证明材料

不动产权属证书

交易、纳税申报相关材料

即时

等待缴费领证
申

请
人

缴费领证

缴纳登记费、领证

（登记费可通过现金、银

行卡、支付宝、微信缴纳）

（可选择邮寄纸质证书）

即时

登
记

机
构

受理

查验登记范围

查验申请主体

查验申请材料

询问

即时

① ②

（同时申请不动产登记、交易、

纳税申报，提交一套申请材料）

登
记

机
构

登簿缮证

将不动产自然状况、

权属状况等记载于

登记簿
即时

审核申请材料

查阅不动产登记簿

查验登记原始资料

是 否 存 在 抵 押 、 查

封、预告登记等情形

1个

工作日

登
记

机
构

登记审核

税务

部门
核税 即时

核发不动产权证书,

通知领取证书

住建

部门
交易审查

信息共享 信息集成 

信息共享

即时

信息共享

国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记

一窗模式（赠与）流程图

缴税



外网申请办理流程图

开发企业

办事环节

登记机构

办事环节

等待缴费领证

完
成

1、不动产申请表

2、双方身份证明材料

3、不动产清册复印件

4、商品房买卖合同

5、房屋户型图、宗地图

6、契税完税凭证

7、借款合同及抵押合同

（转移抵押合并办理需提供）

外网申请

缴纳登记费

领取证书

资料核验、缴费领证

合格1、查验登记范围

2、查验申请主体

3、查验申请材料

受理

1、审核申请材料

2、查阅不动产登记簿

3、查验登记原始资料

4、是否存在抵押、查封、

      预告等情形

1、将不动产自然状况、

      权属状况等记载登记簿

2、核发不动产权证书/证明，

      通知领取

审核 核验、登簿缮证

不合格

登录绵阳市不动产登记

网上办事大厅，进行网上申请

等待申请人提出网上申请

现场提交纸制申请资料

纸制资料核验

（四川政务服务网   绵阳市不动产登记网上办事大厅）

时限

即时

时限

即时

时限

即时

时限

5
个
工
作
日

时限

即时
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